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新たな予約システム導入の目的 1 

機器利用予約申請手続きの簡素化 
・教員も学生もネット環境があるところで予約が可能です。 
・窓口での記入時間が不要となります。 
 
ペーパーレス化 
利用届、報告届、時間外利用承認願の書面提出が不要です。 
 
利用状況の見える化 
 
利用実績集計の自動化 
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本予約システムが対象とする共同研究機器の範囲 2 
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For all the students～すべての学生生徒のために 

ホームページへの接続方法 3 

ホームページアドレス： 
https://res.fit.ac.jp/（学外ネットワークからアクセスが可能） 

福岡工業大学ホームページ ⇒ 在学生・教職員 
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開始画面 4 

お知らせ欄 

情報基盤センター提供の 
「ユーザーID」「パスワード」 
を入力してください。 

指導教員の名前がない場
合は、総研事務室へ連絡し
て下さい。 

初めて共同研究機器を利
用される教員は総研事務
室へ連絡して下さい。 

共同研究等で学外からの利用は共同研究者の教員が予
約を行います。事前登録が必要ですので、総研事務室へ
連絡して下さい。 
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新規登録（学生専用） 5 

一度登録すれば、次回
以降ログイン時に個人
情報の入力は不要で
す。 

プルダウンボタンから選択
します。 
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mam17○○○ 

mam17○○○@bene.fit.ac.jp 

ユーザーエントリーの完了通知 6 

内容を確認して、訂正等が
ある場合は総研事務室へ
連絡して下さい。 

登録者と指導教員にメール
が届きます。 

総研 花子 
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予約状況一覧表 7 

「＋」を押すと、予約申請
画面が表示されます。 

利用する機器を選ぶと、その機器の利
用状況だけを表示することができます。 

赤字マークの時間表示は
予約申請中であること。 

青字マークの時間表示は
予約承認済みを示します。 
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予約申請画面 8 

①予約する機器を選択し
ます。 

②開始日、時刻を入力します。 

④利用人数を入力
します。 

⑤液体窒素
を使用する場
合は、予定使
用量を入力し
ます。 

⑦時間外の入退室があ
る時はその理由を記入
します。 
 

理由によっては、承認さ
れないことがあるので、
できるだけ詳しく書くこと 

⑧「申請」を押します。 

⑥時間外予約申請
の場合は、時間外入
退室あり/なしを選択
します。 

③終了日、時刻を入力します。 
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予約フロー【1】時間内利用予約申請(学生の場合) 9 

学生 

時間内利用：平日9：00～18：00 

予約サイト 予約状況
一覧表 

①予約 
②仮表示 

④通知 

②承認依頼 

④承認通知 

④表示 

④不承認通知 

（④通知なし） 

④取消 

③承認 ③不承認 

総研事務室 
エレ研・情科研・環境研 

教員 
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予約フロー【2】時間内利用予約申請(学生の場合) 10 

時間内利用：平日9：00～18：00 

例外：純水、液体窒素は教員の承認は不要になります。 

予約サイト 
予約状況
一覧表 

①予約 
②表示 

②通知 

②通知 

総研事務室 
エレ研・情科研・環境研 

学生 
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予約フロー【3】時間内利用予約申請(教員の場合) 11 

予約サイト 
予約状況
一覧表 

①予約 
②表示 

②通知 

②通知 

総研事務室 
エレ研・情科研・環境研 

教員 

時間内利用：平日9：00～18：00 

注意： FE-SEMは教員だけ予約可能です。 
    学生が予約した時は、教員から承認しないように 
  お願いします。 
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予約フロー【4】時間外利用予約申請(学生の場合) 12 

学生 予約サイト 予約状況
一覧表 

①予約 

②仮表示 

④通知 

③どちらも承認 
③ いずれかが 
   不承認 

④承認通知 

④表示 

（④通知なし） 

④取消 

総研事務室 
エレ研・情科研・環境研 

所長 

②承認依頼 ②承認依頼 

教員 

④不承認通知 
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時間外利用予約申請期限 13 

夜間利用： 
  前日16：00までに予約申請 
 
早朝、休日利用 
  前々日16：00までに予約申請 
 （注）連休の場合は直前の業務日の前日16：00まで 
 
注意 
・予約申請期限を過ぎると予約できません。 
・指導教員又は研究所長が不承認の場合は利用できません。 
・FE-SEMは時間外利用できません。 
・学外の利用者は時間外利用申請ができません。 
 
例外 
機器を作動させるだけで、利用者が計測センター等に時間外に 
入退室しない場合は、時間内扱いとします。 
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予約フロー【5】時間外利用予約申請(教員の場合) 14 

予約サイト 予約状況
一覧表 

①予約 
②仮表示 

④通知 

②承認依頼 

④承認通知 

④表示 

④不承認通知 

（④通知なし） 

④取消 

③承認 ③不承認 

総研事務室 
エレ研・情科研・環境研 

所長 

教員 
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予約申請の通知メール 15 

・いったん予約後は変更ができません。
変更する時は取下処理を行い、最初から
再予約します。 
 
・取下の場合、理由を記入して下さい。 クリックして、確認画面に移行します。 

総研 花子 
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予約承認依頼メール（所長と教員のみ） 16 

クリックすると、承認画面に移行します。 

福工大 太郎 

・承認の場合は、「承認」ボタンを押します。 

・不承認の場合は、理由を記入して、「不
承認」のボタンを押します。 
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予約サイトにて承認方法（所長と教員のみ） 17 

一括確認ができます。 
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予約承認メール 18 

総研 花子 
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予約不承認メール 19 

不承認理由を確認
してください。 

総研 花子 
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予約確定しない時の確認方法 20 

①クリックして、確認画面が開きます。 

②どこで手続きが止
まっているかがわかり
ます。 
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エラー時対応 21 

一旦「閉じる」を押し
て、最初からもう一度
操作をされてください。 
 
理由： 

承認ページが開いた
まま、学生が取り下
げたか、所長が不承
認したかの場合。 
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利用開始・終了時の入退室チェック 22 

 
 
 

注意： 
・鍵の必要な機器については総研事務室（時間外は守衛室）から 
 鍵の貸出を受けてください。 
 

・利用開始と利用終了の2回だけタッチします。予約以外の機器の 
 ボタンにタッチしないように！ 
 

・予約時間を30分過ぎても利用開始されていない場合は、自動的 
 に予約キャンセルとなり、予約状況一覧表画面から消えますの 
 で、注意して下さい。 
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各自予約した分を確認 23 
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システム管理サイト 24 

登録管理 
・利用者の登録管理 
・共同利用機器の登録管理 
 
運用管理 
・鍵の貸出 
・承認状況の確認 
・入退室のタッチミスの修正 
 
利用状況管理 
・機器の利用状況まとめ 
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25 
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実際に登録してみよう 

https://res.fit.ac.jp/ 

26 


